GÜRPINAR İMKB TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ 
KAMU HİZMETLERİ STANDARDI TABLOSU
 
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	İhbar, şikayet ve suç duyuruları
	Dilekçe
	15 Gün

	2
	Bilgi Edinme Müracaatları
	Bilgi Edinme Başvuru Formu
	30 İş Günü

	3
	Hizmetiçi Eğitim
	Dilekçe ve Elektronik ortamda başvuru
	Onay süresi içinde 30 dakika

	4
	Öğrenci Kesin Kayıtları
	-E-Okul üzerinden başvuru veya tasdiknamenin aslı, 
-Nüfus cüzdanı fotokopisi, 
- 2 adet fotoğraf, 
- Gerektiğinde sağlık raporu, 
	30 dakika

	5
	Öğrenci Ön Kayıt
	- E-okul başvurusu,
- Kimlik fotokopisi
-Ön kayıt formu (okuldan alınacak) 
	15 Dakika

	6
	Öğrenci Belgesi
	 
	15 dakika

	7
	Tasdikname
	Dilekçe 

TC Kimlik No
	1 saat

	8
	Diploma
	Diploma Harç Bedeli
	Mezuniyet tarihinden itibaren 15 gün

	9
	Öğrenim Belgesi
	 
	15 dakika

	10
	Hasta Muayene İsteği Belgesi(Öğrenci)
	 
	10 dakika

	11
	İşyeri Açma Belgesi
	 
	2 Ay

	12
	Diploma veya Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus Öğrenim Durum Belgesi
	Dilekçe, Nüfus cüzdanı aslı
	1 gün

	13
	Öğrenci Devamsızlık Mektubu
	 
	Öğrenci devamsızlığının 5. 10. 15. günlerinde

	14
	Hizmet Cetveli (Personel)
	 
	10 dakika

	15
	Personel Nakil Bildirimi
	Atama kararnamesi
	1 gün

	16
	Öğrenci nakil işlemleri (Giden)
	Veli Dilekçesi
	15 dakika

	17
	Öğrenci nakil işlemleri (Gelen)
	-   Nakil Belgesi (e-okul), 
- Kontenjan Belirleme, kayıt-kabul ve nakil komisyonu kararı
	7 gün

	18
	Öğrenci Burs Ödemeleri
	 
	1 gün

	19
	Görev Yeri Belgesi (Personel)
	 
	10 Dakika

	20
	Okul Aile Birliği Bilançosu
	 
	1 Ay

	21
	Öğrenci pasosu (Toplu Müracaatlarda)
	- 1 Adet Fotoğraf
- İETT tarafından belirlenen paso ücreti
	15 gün

	22
	Öğretmen Pasosu
	1 Adet Fotoğraf.
	15 gün

	23
	ÖSYM Başvuruları
	 
	15 dakika

	24
	ÖSYM Tercih İşlemleri
	 
	20 Dakika

	25
	Arşivden Genel Bilgi Edinme
	Dilekçe
	2 Gün


 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.

MÜRACAAT YERİ:                                                                        

İsim                      : Mehmet  Ali  ŞAHİN

                                       

Unvan                  : Okul Müdürü                                                      

Adres                   : Adnan Kahveci Mah. Sayaca Cad.No:18        
                            Beylikdüzü/İstanbul                                                
                    

Tel                         : (212) 855 11 81                                                  

Fax                        : (212) 855 11 80                                                   
E-Mail                   : 967503@meb.k12.tr
